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重要事項説明書  

１．施設の目的及び運営の方針  

（１）運営主体（事業者の概要）  

事業者の名称  社会福祉法人明見福祉会  

事業者の所在地  嘉麻市下山田４６９番地１２  

事業者の連絡先  0948-53-1918 

代表者氏名  理事長  合代  教心  

 

（２）施設の概要  

種別  保育所型認定こども園  

名称  まことこども園  

所在地  嘉麻市下臼井１０２３－１  

連絡先  

（施設の電話番号）０９４８－６２－３４０９  

（施設のＦＡＸ番号）０９４８－４３－３４９９  

施設長氏名  （園長の氏名）合代 証子  

開設年月日  （ 平成３０年  ４月  １日）  

利用定員  

年齢区分  ０歳児  １歳児  ２歳児  ３歳児  ４歳児  ５歳児  合計  

１号  ―  人  ―  人  2 人  2 人  3 人  3 人  10 人  

２号・３号  6 人  8 人  10 人  11 人  12 人  13 人  60 人  

合計  6 人  8 人  10 人  15 人  15 人  16 人  70 人  

当園の基本理念・方針  

園児が健やかに成長し、将来健全なる  

社会人となるべくその基礎を育成する  

◇健全な心身◇豊かな情感  

◇創造性の発展◇基本的生活習慣の育成  

保育・教育方針  

◇ほめて伸ばす保育・教育◇個々にあった保育・教育  
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（３）施設の概要  

敷地  

敷地全体  ７７２２．４６  ㎡  

園庭  ４０２１．２１  ㎡  

園舎  

構造  木造平家建  

延べ  ６７５．７２  ㎡  

 

（４）主な設備の概要  

設備  部屋数  備考  

（乳児室）  1 室  もも組：０歳児クラス  

（ほふく室）  1 室  すみれ組：1 歳児クラス  

（保育室）  4 室  

たんぽぽ組：２歳児クラス、さくら組：３歳児クラ

ス、ひまわり組：４歳児クラス、ばら組５歳児クラ

ス）  

（遊戯室、ホール）  1 室   

（調理室）  1 室   

（事務室）  1 室   

（園長室）  1 室   

 

（５）職員体制（令和８年４月１日  現在）  

職種  員数  常勤  非常勤  備考  

（園長）  1 人  1 人   人   

（副園長）  1 人  1 人   人   

（主幹保育教諭）  1 人  1 人   人   

（保育教諭）  13 人  10 人  3 人   

（保育士）  1 人  1 人   人   

（看護師）  1 人  1 人   人   

（保育補助者）  2 人   人  2 人   

（調理員）  3 人  2 人  1 人   
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（６）利用定員ごとの提供する日及び時間並びに提供を行わない日  

【１号認定子ども（教育標準時間認定）】  

提供する曜日  月曜日から金曜日まで  

保育時間  教育標準時間  午前 8 時 30 分～午後 12 時 30 分（4 時間）  

休業日  

日曜日・土曜日・祝日  

年末・年始（12 月 29 日～1 月 3 日）  

【２号・３号認定子ども（保育認定）】  

提供する曜日  月曜日から土曜日まで  

保育時間  

保育標準時間  7 時 30 分～18 時 30 分（１１時間）  

保育短時間  8 時 30 分～16 時 30 分（８時間）  

保育短時間  

朝：7 時 30 分～8 時 30 分  

夕：16 時 30 分～18 時 30 分  

開所時間  

月～金曜日  7 時 30 分～18 時 30 分  

土曜日  7 時 30 分～18 時 30 分  

休業日  

日曜日・祝日  

年末年始（１２月２９日～１月３日）※保護者のニーズによる  

 

（７）利用料等  

利用者負担（月額保育

料）  

利用子どもが居住する市町村が定める利用者負担（保育料）  

給食費  

主食費（３歳以上児）  （１月当たり）  

１，０００ 

円  

副食費（３歳以上児）  

所得により免除有  

（１月当たり）  

４，５００ 

円  

実費徴収  

（保育料）２号、３号認定児  （1 月当たり）  自治体通知額  

（保険代）  （１人につき）  ３００  円  

（２号・３号短時間認定子どもの

延長保育に係る費用）  

（7 時 15 分～  

8 時 30 分）  １００  円  

（３０分）  （16 時 30 分～  

18 時 30 分）  



社会福祉法人明見福祉会まことこども園 

 

必要に応じて  

購入して頂きたいもの  

体操服（パンツ）  １，２１０円  

体操服（上着）  １，６５０円  

帽子（LL サイズ）  １，２１０円  

帽子（フリーサイズ）  ９９０円  

粘土  ５４０円  

ピアニカホース  ５００円  

 

（８）支払方法  

（支払い方法）QR 決済（キャッシュレス）を導入しています  

（支払い期日  等）毎月１０日までにご入金をお願いします。  

 

（９）提供する特定教育・保育の内容  

子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、幼保連携型認定こども園教育・

保育要領を踏まえ、幼稚園教育要領及び保育所保育指針に基づき、利用子どもの心身の

状況等に応じて、特定教育・保育を提供します。  

※ 身体の発達促進、五感の刺激と脳の発達を促すため裸足保育を行っています  

※ 給食の提供について全園児、完全給食をおこないます  

※ 献立の内容については、毎月月末に翌月の献立表を配布します。  

※ アレルギー食物の除去、解除については主治医意見書の指示に基づいて実施します。  

※ 欠席に伴う日割り計算はいたしません。  
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（１０）年間行事予定  

月  行事内容  

（４月）  入園式、内科検診、お米作り、野菜の苗植え  

（５月）  家族の絵（家族の日）運動会  

（６月）  歯科検診、尿検査、陶芸教室、梅干し作り  

（７月）  七夕まつり、プール開き  

（８月）  水遊び  

（９月）  敬老の日施設訪問、稲刈り  

（１０月）  尿検査、内科検診、観劇、バス遠足  

（１１月）  歯科検診、愛情弁当、新米パーティー、生活発表会、芋ほり  

（１２月）  焼き芋会、マラソン大会、アルバム表紙制作  

（１月）  正月遊び  

（２月）  節分豆まき、クッキー作り  

（３月）  お別れ会、卒園式  

 

（１１）利用の開始及び終了に関する事項及び利用に当たっての留意事項  

利用者の内定  

【１号認定子ども】  

  登園の入園申込書より選考いたします。  

（1）  募集期間内に申請書を提出された、2 号認定から 1 号認

定へ移行する在園児  

（2）  募集期間内に申請書を提出された、在園児もしくは粗油

園児の兄弟姉妹、広域入所希望の児童  

（3）  募集期間内に申請書を提出された、①、②以外子供で先

行  

【２号・３号認定子ども】  

  保護者の就労状況などで「保育の必要性」を審査し、自治体が

調整します  

利用決定  利用契約書の締結による  

退園理由  

  １号・２号・３号認定子どもに該当しなくなったとき（卒園を

含む。）  
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  保護者から退園の申出があったとき  

  利用継続が不可能であると市が認めたとき  

  その他、利用継続の重大な支障又は困難が生じたとき  

利用に当たっての  

留意事項  

・連絡帳は 9 時 30 分までに提出お願いします。  

・熱が 37.5℃ある場合は登園を控えてください。また、登園後に

37.5℃を超えた場合には、お迎えの連絡をさせていただきます。 

・感染症ガイドラインに基づき登園に関する意見書、登園届の提出

を依頼する可能性があります。  

・罹患中のお預かりはできませんので病後児保育をご利用ください  

 

（１２）嘱託医  

医療機関の名称  （名称）大塚内科クリニック   

医院長名  （氏名）内科医  大塚輝久  

所在地  （所在地）嘉麻市下臼井 1082-115 

電話番号  （電話番号）0948-62-5757 

 

（１３）嘱託歯科医  

医療機関の名称  （名称）ふじい歯科医院   

医院長名  （氏名）歯科医  藤井謙英  

所在地  （所在地）嘉麻市岩崎 885-1 

電話番号  （電話番号）0948-42-0111 

 

（１４）緊急時における対応方法  

特定教育・保育の提供中、利用子どもに体調の急変などがあった場合、すみやかに利用

子どもの保護者又は緊急連絡先、その他医療機関への連絡を行う等の必要な措置を講じ

ます。  

【管轄する消防署】  

消防署名  （消防署名）飯塚地区消防本部  嘉麻分署  

所在地  （所在地）嘉麻市大隈町 250-13 

電話番号  （電話番号）0948-57-0399 



社会福祉法人明見福祉会まことこども園 

 

【管轄する警察署】  

警察署名  （警察署名）嘉麻警察署  

所在地  （所在地）嘉麻市大隈町 418-3 

電話番号  （電話番号）0948-57-0110 

 

（１５）非常災害対策  

防火管理者※  （防火管理者の氏名）合代証子  

消防計画届出年月日※  令和 2 年 4 月 20 日  

避難訓練  避難及び消化を想定した訓練を月１回実施します。  

防災設備  消火器、誘導灯、火災報知器を備えています。  

避難場所  駐車場、碓井グランド  

緊急時の連絡手段  （電話、ルクミー、等）  

 

（１６）相談・要望・苦情窓口  

相談・苦情受付担当者  （氏名）合代明子  （職名）副園長  

相談・苦情解決責任者  （氏名）合代証子  （職名）園長  

第三者委員  

（氏名）石川頴子  

（電話番号）0948-57-3831 

明見福祉会評議員  

（氏名）新居ユリカ  

（電話番号）0948-43-0373 

明見福祉会評議員  

【要望・苦情等への対応方法】  

要望・苦情等の内容を受付けた場合には、要望・苦情等の内容を記録し、市からの求

めがあった場合には、必要な改善を行い、市に報告をします。  

 

（１７）賠償責任保険の加入状況  

以下の保険に加入しています。  

保険の種類  （名称等）学校安全災害救済給付（日本スポーツ振興センター）  

保険の内容  （内容）災害共済給付  

保険金額  

（金額）３００円（保護者負担）  

（例）１事故につき最大４千万円  
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保険の種類  （名称等）ほいくのほけん・こどものほけん（東海エース保険）  

保険の内容  （内容）特定感染症保障  

保険金額  

（金額）園負担  

（例）１事故につき最大１千万円  

 

（１８）個人情報の取り扱い  

特定教育・保育の提供に当たって、職員及び職員であった者が知り得た個人情報や秘密は、法

令による場合を除くほか、保護者の同意を得ずに第三者に提供することはありません。また、

他児の顔や名前を特定できるような写真や動画を SNS などで公開することは、禁止です。  

 

（１９）その他保護者に説明すべき事項  

喫  煙  当園の敷地内はすべて禁煙です。  

宗教活動，政治活動， 

営利活動  

利用者の思想，信仰は自由ですが，他の利用者に対する宗教活動，政治

活動及び営利活動はご遠慮ください。  

園児送迎  

駐車場利用の際はバックで駐停車の上、お子さんと一緒に登降園してく

ださい。  

また、登降園の際は必ず打刻をお願い致します。  

監督庁への通告  

嘉麻市条例施行上、園児の保護者が偽りその他不正な行為によって保育

を受け、または受けようとしたときは、遅滞なく、意見を付して市町村

に通告することとしています。また、園児の身体に不明な傷などが認め

られる場合は、児童相談所へ通告いたします。  

保育園からの連絡  

お子さんの体調の変化に伴って、こまめに連絡することがあります。  

お預かりしているお子さんの健康を守るためです。なお、体調の急変、

また医療機関への受診勧奨のため、できる限り早くお迎えをお願い致し

ます。  

保護者との連絡ツー

ル  

登園ではルクミー（ルクミー for family）を通して、保護者の方と連絡帳

のやりとりや、その日の保育内容や登降園管理などを行います。  
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